
科目シラバス

■科目基本情報

2 2 年　・ 通期

■科目詳細情報

筆記試験
定期試験 0%

筆記試験
小テスト 0% 実技試験 0% 課題評価 50% 平常評価 50% 合計 100%

第１週

第２週

第３週

第４週

第５週

第６週

第７週

第８週

第９週

第10週

第11週

第12週

第13週

第14週

第15週

第16週

第17週

特になし

特になし

レアリア教材を使用し、留学生活に関わる必要な情報を得ることができる。進学の流れや手続きについて知り、自
律的に取り組む態度を養う。日本社会で必要とされている常識やマナーを知る
地域で生活するために必要、有益な情報収集の仕方を知る。

日常生活で遭遇する場面ごとに、必要となる知識を学ぶ。進学に関する基礎知識を学び、自身の将来の計画を立て
る。レアリア教材、ppt、プリントを使い問題を解きながら行う

定期試験と授業で書いた作文をもとに行う。表現(適切な表現かどうか）、構成(効果的な段落構成かどうか)、課
題(課題に沿って自分の主張が明確に述べられているか)をルーブリック表を用いて評価

特になし

学生指導4
レアリアを読む（公共サービスに関するもの）

学生指導6
レアリアを読む（各種手続きに関するもの）

学生指導6
レアリアを読む（各種手続きに関するもの）

進学ガイダンス7
志望理由書の書き方1

進学ガイダンス8
志望理由書の書き方2

進学ガイダンス5
学校説明会

進学ガイダンス6
各種書類の申込方法について

学生指導1
履歴書の書き方練習

学生指導2
履歴書の書き方練習

学生指導3
レアリアを読む（公共サービスに関するもの）

成績評価方法

授業外における学修

教科書・教材

参考文献・資料

履修上の留意点

授業計画

科目コード

授業形態

連携企業等

年次・学期時間／週

無

必修

阿曽千春，岸本涼子，塩山秀洋

実務経験職種  

科目名

授業時数/週

必修/選択区分

授業方法

実践的教育の内容

担当教員

教員の実務経験

職業実践専門課程

備考

授業概要

到達目標

自校作成教材

留学生活で、必要な知識を学び身につけ、日本での生活をスムーズに過ごせるようにする。また、進学等に関する
基礎知識を学ぶ。卒業後の進路の計画と準備。日本での生活で必要なマナーと知識を知る。Eメールをはじめ生活
で必要な文章の書き方を知る。

進学ガイダンス1
日本留学試験について知る

進学ガイダンス2
日本語能力試験について知る

進学ガイダンス3
出席率、成績について知る

進学ガイダンス4
校内各種手続き、必要書類について

進学ガイダンス11
面接練習

進学ガイダンス10
面接練習

2024年度

進学ガイダンス9
面接時のマナー、礼節を知る1

演習Ⅱ 2900

演習



第18週

第19週

第20週

第21週

第22週

第23週

第24週

第25週

第26週

第27週

第28週

第29週

第30週

第31週

第32週

第33週

第34週

授業計画

文書によるコミュニケーション
返信・アンケートの書き方

コミュニケーション
コミュニケーションの基本

コミュニケーション
良い人間関係を築くコミュニケーション

文書によるコミュニケーション
封書・はがきの書き方

文書によるコミュニケーション
メールの基礎知識

文書によるコミュニケーション
お願いのメール

文書によるコミュニケーション
誘いのメール

文書によるコミュニケーション
お詫びのメール

文書によるコミュニケーション
断りのメール

日本の常識とマナー・面接の受け方と練習
近隣のマナー

日本の常識とマナー
公共のマナー

日本の常識とマナー
交通機関でのマナー

日本の常識とマナー
ビジネスのマナー

日本の常識とマナー・面接の受け方と練習
日本の精神

日本の常識とマナー・面接の受け方と練習
年中行事

日本の常識とマナー・面接の受け方と練習
年中行事

日本の常識とマナー・面接の受け方と練習
食事のマナー


